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Labfolder ist eine webbasierte Anwendung zum Fiihren eines elektronischen Laborbuchs.
Diese Anleitung beschreibt, wie im Rahmen der Gruppen-Administration neue Mitglieder
fir Labfolder berechtigt und zu einer Arbeitsgruppe hinzufligt werden kénnen.
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Einleitung

Um lhrer Arbeitsgruppe neue Mitglieder hinzuzufiigen, miissen Sie diese an zwei Stellen
eintragen:

Zunichst im ZEDAT-Portal fiir die grundsatzliche Berechtigung, Labfolder zu benutzen
(quasi die Vergabe einer ,Lizenz*), und anschlieflend in der Labfolder-Weboberfliche, um
die Person zu lhrer Arbeitsgruppe hinzuzuftigen.

1) generelle Labfolder-Berechtigung
Im ersten Schritt wird im ZEDAT-Portal die Labfolder-Berechtigung fiir den FU-Account

eingetragen. Offnen Sie dazu im Browser die Adresse https://portal.zedat.fu-berlin.de/
und klicken Sie rechts im Abschnitt Account auf den Punkt Gruppenverwaltung.
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Sie sehen jetzt eine Liste aller Gruppen, die von lhnen administriert werden kénnen.

Um eine Gruppe zu bearbeiten, klicken Sie bitte entweder auf den Gruppennamen oder
auf den Button ansehen/bearbeiten in der rechten Spalte.

Gruppenverwaltung

In der Gruppenverwaltung kannen Sie Ihren Gruppen, z.B. zum Erteilen von Zugriffsrechten, Mitglieder hinzufugen oder l6schen

Folgende Gruppen werden von lhnen verwaltet

Name » ~ / Beschreibung \Aktionen

ag-example
ansehen / bearbeiten
organisations:freie_universitat_berlin:fb_biologie_chemie_pharmazie:labfolder-ag-example

Nun sehen Sie die Liste der fiir lhre Arbeitsgruppe aktuell bereits berechtigten FU-
Accounts und kénnen Accounts entfernen oder weitere Accounts hinzuftigen.

Um einen neuen Account zuzufligen, tragen Sie bitte den Accountnamen in das Eingabe-
feld ein und klicken anschlielend auf Hinzuftigen.


https://portal.zedat.fu-berlin.de/
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| benutzer| | Hinzufiigen

Gruppenmitglieder \
Diese Gruppe besitzt keine Mitglieder

Der Account wird in der Liste angezeigt und eine Erfolgsmeldung ausgegeben:

account Hinzufiigen

Gruppenmitglieder

Account s ~ Name «

benutzer Musterfrau, Erika

Die von lhnen ausgewihlte Person ist nun berechtigt, Labfolder zu nutzen.

Um einen Account aus der Liste zu 18schen, klicken Sie bitte auf den Button Léschen neben
dem entsprechenden Accountnamen.

Gruppenmitglieder

Account s v Name » ~ Aktionen

benutzer Musterfrau, Erika \
Loschen

Das Léschen wird ebenfalls mit einer Erfolgsmeldung bestitigt:

2) Einladung in die Arbeitsgruppe

Nachdem die Berechtigung eingetragen wurde, kann im nichsten Schritt innerhalb von
Labfolder das neue Mitglied der eigenen Arbeitsgruppe hinzugefligt werden.

Melden Sie sich hierzu wie gewohnt unter https://labfolder.zedat.fu-berlin.de/ an und kli-
cken dann im Labfolder-Menti rechts oben zuerst auf Manage » Groups und anschlieffend
in der Mitte auf die Gruppe Freie Universitdt Berlin.


https://labfolder.zedat.fu-berlin.de/

tip4u:/[179

i g ® u
<LAB FOLDER> [CXeI(IH
_ P NOTEB! MANAGE | DASHBOARD
= / Projects
1 Templates
24t Freie Universitat Berlin Exports

2 _._—" Groups
Apps
3 Material Database

Verwaltung von Labfolder-Arbeitsgruppen

Q A 2-

Wenn sich die lange Ubersicht der Arbeitsgruppen und -mitglieder gedffnet hat, klicken

Sie links auf Add » Invite user ...

) —

Invite user 3t Frei
Add new subgroup i

® Grouj

<

... und geben in dem Popup-Fenster die E-Mail-Adresse des neuen Gruppenmitglieds an.
Wihlen Sie darunter Ihre Arbeitsgruppe oder eine passende Untergruppe aus und verschi-

cken die Einladungsmail mit einem Klick auf Invite.

Invite user

Invite a user to join the group.
Email

. Inyite to:

- || e Ldy
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Invite user x

We have successfully sent your invitation!

lhr neues Arbeitsgruppenmitglied kann sich jetzt eigenstidndig einen neuen Labfolder-
Account erstellen und lhrer Arbeitsgruppe beitreten. Diese Schritte beschreibt Tip4U
#1781

'https://zedat.fu-berlin.de/tip4u_178.pdf
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