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Zur Verwaltung von Webex-Terminen innerhalb von Outlook ist es einmalig notwendig,
das Add-In zu aktivieren und freizuschalten. Anschlielend kdnnen Webex-Einladungen
tiber Outlook verschickt werden.
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Webex-Integration in Outlook

Das Add-In flir Webex unter Outlook wird in der neuesten Version serverseitig installiert
bzw. aktiviert. Um dies zu tun, unternehmen Sie bitte folgende Schritte:

1. Offnen von Outlook

Offnen Sie Outlook und gehen dort im Menii Datei auf Add-Ins verwalten.

guess - Hendrik Guessfeldt@
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Speichern unter

+ Konto hinzufigen

Als Adobe PDF- 5
Datei speichern ° Kontoeinstellungen
a{y Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
Remicebeiingen Zugriff auf dieses Konta im Internet,

https://exchange fu-berlin.de/owa/
Die Qutlook-App filr iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen

Drucken
Andem
Office-
Konto Automatische Antworten (AuBer Haus)
€« Mit automatischen Antworten kénnen Sie andere Gber lhre Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass
(et e N Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten kannen,
Beenden
= Postfacheinstellungen
— Verwalten der GraBe Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geloschte Elemente” und Archivierung.
Tools
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und konnen Sie eingehende E-Miail i isieren und
Regeln und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt, geandert oder entfemt werden.

Benachrichtigungen verwalten

=] Langsame und deaktivierte COM-Add-Ins
e - 3 COM-Add-Ins verwalten, die lhre Outlook-Benutzererfahrung betreffen.
COM-Add-Ins verwalten

a Add-Ins verwalten
o Web-Add-Ins fir Outlook verwalten und kaufen.

Es 6ffnet sich ein Browserfenster mit der Webseite zur Konfiguration lhrer Mailbox. Falls
Sie aktuell nicht bereits tiber das Web-Interface (OWA, Outlook Web App) mit Ihrem Konto
verbunden sind, werden Sie nun aufgeforder, sich anzumelden.

Anmeldung Outlook Web App
(OWA)

Domain\Benutzername

Passwort

Die Anmeldung erfolgt mit FU-BERLIN\benutzer und dem ZEDAT-Passwort.
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2. Aktivieren von Webex

Setzen Sie nun in der Add-In-Verwaltung einen Haken bei Cisco Webex-Funktion zum An-
setzen, um das Add-In zu aktivieren.

(@© Optionen

Verkniipfungen
+ Allgemein Add-Ins verwalten

Add-Ins erstellt und <. Weitere Add-Ins fr Outlook finden Sie im Office
Store

+ e
Name “ Anbieter Instaliest von Aktiviert
Abonnement kindigen Microsoft Standard

Mictosoft Standard <
Mictosoft Standard
Tex Cisco Webe Inc Ihr Administrator
» E-Mail
Thererot B v
» Kalender
Microsoft Standard v

3. Schlieflen der Webseite und Neustart von Outlook

Schlieflen Sie nun den Browser und starten Outlook neu.

4, Ersten neuen Termin erstellen

Erstellen Sie einen neuen Termin wie gewohnt und gehen dort im oberen Menui auf Webex
Meeting hinzuftigen.

X ke B 08 Remsomse Hon -

Speichern Loschen ) weereiten - Teimin T Erinnerung: 15 Minuten _~ Serientyp Zeitzon

Optionen
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Beim ersten Aufruf muss diese Funktion einmalig freigeschaltet werden. Es &6ffnet sich ein
Dialog, den Sie bitte mit Steigen Sie ein bestatigen.

Cisco Webex-Funktion zum Ansetzen X

Willkommen

Mit der Funktion zum Ansetzen van Cisco Webex
konnen Sie Webex-Meetings in Microsoft 365 muhelos
ansetzen und aktualisieren.

Steigen Sie ein

Anmelden




tip4u://180

Geben Sie nun |hre E-Mail-Adresse ein.

Die E-Mail-Adresse hat meistens die Form vorname.nachname@fu-berlin.de.

Q

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Cisco Webex-Funktion zum Ansetzen X

Webex-Integration in Outlook

Anschlieend miissen Sie sich nun am Single Sign-On der FU Berlin authentifizieren.

Die Anmeldung erfolgt mit benutzer und dem ZEDAT-Passwort.

[Optional]

» Passwort vergessen?

Wichtige Hinweise:

« Bitte verwenden Sie die Zugangsdaten
Ihres FU-Accounts, der lhnen von der
ZEDAT bereitgestellt wird.

« Nach der Anmeldung kénnen Sie weitere
an das Single Sign-On angeschlossene

Cisco Webex-Funktion zum Ansetzen x
Freie Universitat Berlin see A
Single Sign-On

v

Fiir den Fall, dass Sie mehrere Webex-Sites zur Verfligung haben (normalerweise nicht der
Fall), wahlen Sie nun fu-berlin.webex.com aus.

Cisco Wehex-Funktion zum Ansetzen

Welche Webex-Site machten Sie verwenden?

-:i:'- fu-berlinwebex.com

test2-fu-berlinwebex.com

Geben Sie |hre Webex-Site-URL ein:

fu-berlin webex com

Cisco und/oder Partnerunternehmen.

Hilfe
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Anschlieflend kénnen Sie Webex Meeting hinzufligen nach der Eingabe lhrer Daten anwih-

len.

Cisco Webex-Funktion zum Ansetzen

fu-berlin.webex.com

Webex-Meeting hinzufiigen

zedat
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